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Hasartméngumaksu laekumisest toetuste taotluste
menetlemise, toetuse kasutamise lepingute
s6lmimise, toetuse kasutamise Ule jérelevalve
tegemise ja toetuse tagasindudmise kord
Sotsiaalministeeriumis

“Vabariigi Valitsuse seaduse" § 50 I6ike 1 alusel ja kooskdlas "Vabariigi Valitsuse seaduse" § 49
I6ike 1 punktiga 13' ja § 92' I6ikega 2 ning Vabariigi Valitsuse 15. aprilli 2010. a maarusega nr 53
"Hasartmangumaksu laekumistest toetuste taotlemise, andmise, kasutamise ning tagasinéudmise
tingimused ja kord"

| ULDSATTED

1.1, Sotsiaalministeeriumi hasartmangumaksu laekumistest toetuste taotluste menetlemise,
toetuse kasutamise lepingute séimimise, toetuse kasutamise (le jarelevalve tegemise ja
toetuse tagasindudmise kord (edaspidi kord) reguleerib hasartmangumaksu lagkumistest
toetuste (edaspidi foetus) taotlemist, toetuse kasutamise lepingute sélmimist ning saadud
toetuse kasutamise Ule jarelevalve tegemist ja toetuse tagasindudmist, tagades protsessi
labipaistvuse ja kontrollitavuse ning selles osalejate funktsioonide ja vastutuse selge
méadratluse ja jaotuse,

1.2.  Sotsiaalministeerium (edaspidi ministeerium) vétab vastu taotlusi
hasartmanguséltuvusega ning pere, meditsiini ja hoolekandega ning eakate ja puudega
inimestega seotud projektide toetamiseks hasartmangumaksust laekuva tulu arvelt,
Projektide rahastamise Ule otsustab Hasartmangumaksu N6ukogu (edaspidi HMN).

1.3.  Podhivaldkondade asekantslerid vaatavad toetuse andmise jargmise aasta prioriteetsed
valdkonnad aasta I5pul I&bi ning korrigeerivad neid vastavalt jargneva aasta
strateegilistele eesmarkidele. Sotsiaalala asekantsleri abi koondab asjakohase
informatsiooni ja edastab kantslerile kooskélastamiseks hiliemalt 15. detsembriks.
Kooskélastatud toetuse andmise prioriteetsed valdkonnad esitatakse Kinnitamiseks HMN-
le ning avaldatakse ministeeriumi valisveebis.

1.4.  Hasartmangumaksu laekumisest eraldatava toetuse taotluse (edaspidi taot/us) vorm on
kinnitatud Vabariigi Valitsuse 15. aprilli 2010. a maarusega nr 53 ja avaldatakse
ministeeriumi veebilehel koos taotiuse esitamiseks vajamineva informatsiooniga.



1.5,

1.6.

Taotlus tuleb esitada ministeeriumile iga kuu viimaseks té6paevaks (edaspidi taotluste
esitamise téhtaeg). Kasipostiga saabunud taotlused vétab vastu administraator, kes
véljastab vajaduse korral taotluse vastuvotmise kinnituse (lisa 1).

Toetuse taotlusi hindab hasartmangumaksust rahastatavate toetuste taotluste
hindamiskomisjon (edaspidi hindamiskomisjon). Hindamiskomisjoni koosseis, tilesanded
ja téokord kehtestatakse sotsiaalministri kaskkirjaga. Hindamiskomisjoni kaskkirja
ettevalmistamise, kinnitamise ja ajakohastamise eest vastutab sotsiaalala asekantsler.

Il TAOTLUSTE MENETLEMINE JA HINDAMINE

205

2.2

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.
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Toetuse taotluste menetlemist korraldab sotsiaalala asekantsleri abi (edaspidi menetlgja).

Toetuse taotlemiseks esitatakse taotlus ja sellega kaasnevad dokumendid
ministeeriumisse paberil allkirjastatuna véi digitaalselt allkirjastatuna e-posti aadressil
hasart@sm.ee. Dokumendihalduse konsultant registreerib taotluse hiljemalt taotluse
laekumisele jargneval té6paeval dokumendihaldusslisteemis (edaspidi DORA) ja annab
resolutsiooni ,Vastutav taitja“ menetlejale.

Menetleja kontrollib andmete korrekisust ja projekti vastavust ministeeriumi
valitsemisalale. Kui taotlus véljub ministeeriumi valitsemisalast, edastatakse taotlus
vastava valitsemisala ministeeriumile, teavitades sellest taotlejat kirjalikult. Kui taotluse
kuuluvust ei ole véimalik selgitada, tagastatakse taotlus koos péhjendusega taotlejale.

Menetleja kontrollib @riregistrist osapoole juriidilisi andmeid (sh ministeeriumi tdétajate
vbimalikku osalust) ning nduetekohaste dokumentide olemasolu ja vastavust digusaktides
kehtestatud nduetele:

2.4.1. taotlus on esitatud maaruse lisas esitatud vormil:

2.4.2. on esitatud projekti oma- ja/vi kaasfinantseeringut tdendavad ja garanteerivad
dokumendid;

2.4.3. taotlusele on lisatud taotluse allkirjastaja esindusdigust tdendava dokumendi
koopia, vélja arvatud juhul, kui esinduséigus tuleneb seadusest,

Menetleja kontrollib ka, et taotlejal ei oleks aruande esitamise vélgnevust véi tahtajaks
tagasi maksmata tagasinbuet vastavalt punktis 4.9 viidatud arvestusele. Vélgnevuse
olemasolu korral kannab menetieja vastava info hindamislehele (lisa 2).

Taotluste hindamise ja otsuste tegemise kord satestatakse hindamiskomisjoni totkorras
(punkt 1.6).

Menetleja koondab hindamistulemused kord kuus ja jalgib, et positiivse otsuse saanud
projektide eelarve summad mahuksid olemasolevate vahendite piiresse. Vajaliku
informatsiooni edastab HMN istungi sekretar menetlejale kord kuus.

Menetleja kontrollib hindamislehe taitmise korrektsust, parandab vajaduse korral vead ja
jarjestab taotlused summade jargi kahanevalt. Menetleja registreerib hindamislehe
DORAs ja seob taotlused hindamislehega ning annab seejarel kooskélastusilesande
rolliga “Kooskélastaja“ sotsiaalala asekantslerile.

Parast asekantsleri kooskdlastust saadab menetleja hindamislehe otsuse langetamiseks

HMN-le 10 tédpéeva jooksul arvates taotluste esitamise téhtajast ehk iga kuu viimasest
té6paevast.



2:10.
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HMN otsustab toetuse andmise véi sellest keeldumise kahe kuu jooksul taotluse
vastuvotmisest arvates. HMN otsused vormistatakse koosoleku protokollina, mis
avalikustatakse HMN veebilehel hiljiemalt otsuse tegemise p&evale jargneval toopseval.

Parast istungit saadetakse ministeeriumile elektrooniliselt HMN istungi protokoll, mille
menetleja h6lmab DORAsse asekantsleri poolt kooskélastatud hindamistulemuste tabeli
registreerimisvormile ja annab resolutsiooni , Taitmiseks" finants- ja varahalduse osakonna
spetsialistile (edaspidi spetsialist) lepingute koostamiseks. Menetleja avalikustab protokolli
ka ministeeriumi veebilehel. Sellega loetakse taotleja HMN otsusest teavitatuks. Menetleja
annab resolutsiooni ,Taitmiseks" dokumendihalduse konsultandile, kes I6petab negatiivse
otsuse saanud taotluste menetlused DORAs.

Il LEPINGU SOLMIMINE

3.1.

3.2,

3.3

3.4,

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Toetuse kasutamise lepingud valmistab ette ja menetleb spetsialist, kes on ministeeriumi
volitatud esindaja lepingu taitmisega seotud kusimustes, samuti vahe- ja/véi
koondaruannete kontrollimisel ning vajaduse korral kuludokumentide esitamise
ndudmisel.

Toetuse kasutamise lepingute (edaspidi leping) séimimisel |dhtutakse ministeeriumi
hangete ja lepingute korrast ning kasutatakse standardset kantsleri kaskkirjaga kinnitatud
dokumendi ,Hasartméngumaksu laekumisest antud toetuse kasutamise lepingu
eritingimused" vormi.

Toetuse kasutamise tingimused ja kontrollimisega seotud erisused on satestatud lepingu
juurde kuuluvas dokumendis ,Hasartmangumaksu laeskumisest antud toetuse kasutamise
lepingu Gldtingimused” (edaspidi dldtingimused). Uldtingimused kinnitatakse kantsleri
kaskkirjaga ja avaldatakse ministeeriumi vélisveebis. Lepingu eritingimustes on satestatud
vastav viide ja lepingu osapoole (edaspidi toetuse saaja) kohustus wldtingimustega
tutvumiseks.

Spetsialist korraldab lepingu menetlemise ja allkirjastamise DORAs néukogult positiivse
otsuse saanud taotluse alusel ning seob lepingu taotluse ja protokolliga.

Spetsialist kontrollib lepingu menetlemise kaigus ariregistrist osapoole juriidiliste andmete
oigsust ja lepingu allkirjadiguslikku isikut.

Kui rahastamisotsus on tehtud vaiksemale summale kui taotluses kisitud, suhtleb
spetsialist lepingu osapoolega eelarve vdhendamise kisimuses ja uue korrigeeritud
projekti ja/vGi eelarve esitamiseks. Leping sdimitakse kooskélas korrigeeritud projektiga
jalvoi eelarvega ning véhendatud summas, lepingule lisatakse korrigeeritud projekt ja/vai
eelarve.

Kui toetuse saaja ei ole parast ndukogu otsust esitanud vajaduse korral uuendatud
eelarvet ministeeriumile 21 kalendripdeva jooksul v6i tagastanud allkirjastatud lepingut
kahe kuu jooksul selle saamisest ministeeriumilt, teavitab spetsialist sellest menetlejat.
Menetleja valmistab ette ja edastab HMNi ndukogule ettepaneku toetuse andmise otsuse
kehtetuks tunnistamise kohta.

Spetsialist maarab lepingus kindlaks aruandluse esitamise sageduse, tahtajad ja viisi.
Suuremahuliste  toetuse lepingute  sdlmimise  korral  séitestatakse lepingu
maksetingimustes etapiviisiline rahastamine.



3.9.

3.10.

3.11.

8.2,

Lepingud allkirjastab finants- ja varahalduse eelarvejuht, tema eemalviibimise korral
finantsjuht.

Spetsialist saadab lepingu toetuse saajale allkirjastamiseks 30 kalendripdeva jooksul HMN
otsuse tegemise paevale jargnevast paevast arvates.

Toetuse andmiseks séImitud lepingud on avalikustatud ministeeriumi dokumendiregistris,
mis on kéattesaadav vélisveebis.

Lepingu muutmise vajadusest teavitab spetsialist finants- v&i eelarve juhti. Lepingu
muutmise kokkulepet menetletakse sarnaselt lepinguga vastavalt DORA lepingute
menetlemise juhendile.

IV TOETUSE KASUTAMISE ARUANNETE KONTROLL

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

Toetuse saaja esitab lepingus kokkulepitud kuupdevadel ministeeriumile lepingu taitmise
vahe- v&i koondaruande (lisa 3), mille vorm avaldatakse ministeeriumi veebilehel.
Vahearuande esitamine on kohustuslik lepingute puhul kestusega tle poole aasta.

Aruanded esitatakse séltuvalt lepingu s6imimise viisist kas paberil véi digitaalselt
allkirjastatuna e-posti aadressil hasart@sm.ee. Aadressile hmnlepingud@sm.ee
saabunud aruanded suunab spetsialist aadressile hasart@sm.ee.

Digitaalsed aruanded hélmab dokumendihalduse konsultant hiljemalt aruande laekumisele
jargneval t66pdeval DORAsse vastava lepingu vormile ja annab resolutsiooni , Taitmiseks"
spetsialistile.

Postiga saabunud paberil aruandele 166b dokumendihalduse konsultant templi saabumise
kuup&devaga ja teeb vastava mérke DORAsse lepingu vormile, skaneerib aruande (ilma
lisadokumentideta) ning lisab resolutsiooni , Taitmiseks" spetsialistile. Paberil aruande
edastab dokumendihalduse konsultant spetsialistile, kes lisab selle leping juurde.

Spetsialist kontrollib esitatud aruannete finantsosa vastavust eelarvele, aruande Oigsust,
esitatud kuludokumentide loetelu asjakohasust ja vastavust lepingus satestatule.
Spetsialistil on aruandes esinevate puuduste korral igus néuda toetuse saajalt
lisainformatsiooni ja téiendavat dokumentatsiooni. Vastav kirjavahetus ja info lisatakse
vajaduse korral DORAsse.

Spetsialist kontrollib aruande (v.a punktis 4.7 nimetatud projektide aruanded) 10 té6paeva
jooksul ministeeriumisse saabumise kuupéevast arvates ning parast aruande kontrollimist
ja kulude aktsepteerimist annab lepingute puhul, mille maksumus on rohkem kui 2000
eurot v6i mille summa tasutakse etapiviisiliselt, resolutsiooni , Taitmiseks" raamatupidajale.
Kui spetsialistil tekib kahtlusi projekti sisulises elluviimises, annab ta resolutsiooni
«Taitmiseks” menetlejale, kes suunab aruande vastava teema spetsialistile sisulise osa
kontrollimiseks.

Aastaprojektide aruannete puhul annab spetsialist parast kuluaruande kontrollimist ja
aktsepteerimist resolutsiooni ,Taitmiseks* menetlejale, kes suunab aruande vastava
teema spetsialistile sisulise osa kontrollimiseks, Peale aruande aktsepteerimist annab
spetsialist resolutsiooni , Taitmiseks* raamatupidajale. Aruanne tuleb kinnitada hillemalt 15
to6paeva jooksul ministeeriumisse saabumisest.



4.8.

4.9.

4.10.

Kui toetuse saaja ei ole tahtajaks aruannet esitanud, edastab spetsialist toetuse saajale
meeldetuletuskirja e-posti teel 10 téopéeva jooksul tahtaja Gletamisest. Kui toetuse saaja
ei esita aruannet 15 tédpéeva jooksul parast meeldetuletuse saamist, algatab spetsialist
toetuse tagasindudmise kooskélas VI peatikis sétestatuga.

Spetsialist peab sélmitud lepingute, aruannete tahtaegade, lepingute taitmise, sh
aruannete laekumise, kontrollimise, noduete laekumise ja toetuse saajaga peetud
kirjavahetuse Ule sUsteemset ja terviklikku arvestust avalikul vérgukettal (V-ketas) Exceli
tabelis (edaspidi tabel).

Tabel on téévahendiks ka taotluste menetlejale ja hindajatele, kes saavad sealt vajalikku
informatsiooni uute taotluste hindamisel ja hinnangu kujundamiseks.

V JARELEVALVE TOETUSE KASUTAMISE ULE

5.1.

Ministeeriumil on 6igus kontrollida toetuse kasutamise sihipdrasust vastavalt lepingus

satestatud tingimustele, sh:

5.1.1. Gigus saada toetuse saajalt suulisi ja kirjalikke seletusi ning viibida toetuse saaja
ruumides ja territooriumil, mis on seotud projekti elluviimisega;

. kontrollida jooksvalt lepingu taitmise kéiku ja eesmarkide saavutamist;

. nduda kuludokumentide, sh lepingute ja muude projekti tegevuste toimumist
tdendavate dokumentide esitamist;

. teha kohapealset kontrolli;

. auditeerida lepingu taitmist.
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VI TOETUSE KASUTAMATA JAAK JA TAGASINOUE

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Toetuse saaja on kohustatud tagastama kulutamata toetuse jaagi ministeeriumile lepingu
eritingimustes satestatud kontole 10 téépdeva jooksul arvates lepingu taitmise
koondaruande esitamise tahtajast.

Lepingu tingimuste rikkumise korral ja toetuse saaja poolt asutusele tagasi maksmata
toetuse tagasindudmiseks koostab spetsialist néudekirja toetuse saajale vastavalt
lepingus satestatud tingimustele.

Noudekirja kooskdlastavad jurist ja eelarve juht ning allkirjastab finantsjuht. Kantslerile
antakse DORAs resolutsioon ,Teadmiseks‘. Peale ndudekirja allkirjastamist annab
spetsialist resolutsiooni , T&itmiseks" finants- ja varahalduse osakonna raamatupidajale ja
dokumendihalduse konsultandile, kes saadab kirja toetuse saajale.

Toetuse saaja on kohustatud tagastama toetuse véi selle osa lepingu rikkumise korral 14
téopaeva jooksul arvates ministeeriumilt vastavasisulise kirjaliku ndude saamisest, seda
ka juhul, kui lepingu rikkumine saab ministeeriumile teatavaks alles parast lepingu taitmist.

Spetsialist jalgib ndude tahtaegset laekumist e-riigikassas. Néude mittelackumisel
teavitab spetsialist digusala juhti ndude sissendudmise menetluse algatamiseks.

Kulutamata voi mittesihiparaselt kasutatud toetusi summas kuni 5 eurot tagasi ei nduta.



VIl LEPINGU LOPPEMINE

7.1, Peale kdigi lepinguliste kohustuste taitmist teavitab spetsialist lepingu I6ppemisest
dokumendihalduse spetsialisti, andes DORASs resolutsiooni , Taitmiseks" koos markusega
leping DORAs |6ppenuks markida.

VIII VASTUTUS

8.1.  Sotsiaalala asekantsler vastutab:
8.1.1. asjakohaste vormide, vajalike dokumentide nimekirja ning muu informatsiooni
ajakohastamise ja ministeeriumi veebilehel avalikustamise eest;
8.1.2. hindamiskomisjoni maaramise ja selle tédkorra kehtestamise eest:
8.1.3. toetuse taotluste nduetekohase menetlemise ja hindamise eest.
8.2.  Finantsjuht vastutab:
8.2.1. toetuse lepingute ja aruannete nduetekohase menetlemise eest;
8.2.2. tagasinduete tdhtaegse menetlemise eest:
8.2.3. kaesoleva korra kaasajastamise eest.




